خريطة منهج الحاسب الآلي
للصف الأول الإعدادي 

الفصل الدراسي الأول
	المعايير
	نواتج التعلم
	المحتوي وموضوعات المنهج
	استراتيجيات التعلم
	أنشطة التعليم والتعلم
	أساليب تقويم المنهج
	أدلة وشواهد حدوث التعلم

	استخدام الأدوات التكنولوجية في معالجة البيانات والمعلومات
	1- أن يذكر الطالب خطوات تشغيل برنامج Word

2 – أن يتدرب الطالب على تشغيل برنامج Word
3 – أن يبدي الطالب اهتماما بأهمية استخدام برنامج Word

	الفصل الأول

التجول داخل البرنامج
	البيان العملي


	يقوم الطالب بتشغيل برنامج Word

	س1 اذكر خطوات تشغيل برنامج Word
س2 قم بتشغيل برنامج Word
س3 ماذا يحدث لو اردت الكتابه علي الكمبيوتر ولم تجد برنامج Word
	- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب

- ملف الإنجاز

	استخدام الأدوات التكنولوجية في معالجة البيانات والمعلومات
	1- أن يتعرف الطالب على أنواع البيانات
2- ان يقوم الطالب بادخال بيانات الي المستند

3 – أن يقوم الطالب بحفظ الملف الذي قام بإنشائه

4- ان يقوم الطالب باغلاق المستند والخروج من البرنامج
5 – أن يبدي الطالب اهتماما بأهمية عملية الحفظ
	الفصل الثاني

إدخال البيانات
	البيان العملي


	يقوم الطالب بتطبيق النشاط صـ133& صـ137
يقوم الطالب بحفظ الملف الذي قام بإنشائه
	س1 ماهي انواع البيانات 
س2 قم بحفظ الملف الذى قمت بانشائه

س3 بالتعاون مع زملائك ناقش اهمية الحفظ 
حل التدريبات صـ137


	- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب

- ملف الإنجاز

- الكتاب المدرسي صـ137

	استخدام الأدوات التكنولوجية في معالجة البيانات والمعلومات
	1 – أن يشرح الطالب خطوات تعديل المستند

2- ان يقوم الطالب بفتح مستند
3- ان يقوم الطالب بتعديل المستند

4- ان يقدر الطالب اهمية التعديل بالمستند
	الفصل الثالث
التعامل مع المستند
	البيان العملي
	يقوم الطالب بتطبيق النشاط صـ146
	س1 ماهي خظوات التعديل بالمستند
س2 قم بفتح مستند والتعديل به

س3 ماهي اهمية عملية التعديل بالمستندات
	- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب

- ملف الإنجاز


	المعايير
	نواتج التعلم
	المحتوي وموضوعات المنهج
	استراتيجيات التعلم
	أنشطة التعليم والتعلم
	أساليب تقويم المنهج
	أدلة وشواهد حدوث التعلم

	استخدام الأدوات التكنولوجية في معالجة البيانات والمعلومات
	1-  أن يتعرف الطالب علي شريط التنسيق في برنامج Word
2- ان يكون الطالب فقرات جديده

3- ان ينسق الطالب الفقرات باستخدام شريط التنسيق
4- أن يدرك الطالب أهمية شريط التنسيق
	الفصل الرابع

تنسيق النص
Formatting Text


	البيان العملي
	يقوم الطالب بكتابة نص وتغيير حجم الخط ونوعه ولونه
يقوم الطالب بتطبيق النشاط صـ156

	س1 اكمل مايلي :
من مكونات شريط التنسيق .... و ....

س2 قم بكتابة فقرة وتنسيقها س3 ماذا يحدث لو اردت تغيير حجم الخط وتنسيقه ولم تجد شريط التنسيق
	- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب

- ملف الإنجاز



	استخدام أدوات الإنتاج التكنولوجية في دعم التعليم وتحسينه
	1- أن يوضح الطالب كيفية إنشاء قائمة عناصر

2- ان يكون الطالب قائمه من العناصر 
3- ان يعدل الطالب من قائمة العناصر 
4- ان ينسق الطالب العناصر الخاصة بالقائمة 
5- ان يخصص الطالب قائمه من العناصر
6- ان يشعر الطالب باهمية قوائم العناصر
	الفصل الخامس

انشاء قائمه من العناصر

Creating Lists
	البيان العملي
	يقوم الطالب بانشاء قائمه من العناصر

تطبيق النشاط صـ161
	س1 كيف يمكن انشاء قائمه من العناصر
س2 قم بتكوين قائمه من العناصر تحتوى علي ايام الاسبوع 

س3 ناقش مع زملائك اهمية قوائم العناصر
	- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب

- ملف الإنجاز



	استخدام أدوات الإنتاج التكنولوجية في دعم التعليم وتحسينه
	1- ان يتعرف الطالب علي تنسيقات الخط

2- ان يضيف الطالب تاثيرات علي الخط

3 – أن يتقن الطالب تنسيق الخط
4 – أن يميل الطالب إلى استخدام شريط التنسيق بدلا من القوائم


	الفصل السادس

تنسيق الخط
Formatting Font
	البيان العملي


	يقوم الطالب بتطبيق الأنشطة    

 صـ174:   ـ180

	أسئلة الكتاب صـ174 : 180
س1 فم بتنسيق الخط الذي تكتبه من حيث لونه وحجمه ونوعه

س2 ناقش مع زملائك شريط الادوات تنسيق
	- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب

- ملف الإنجاز
الكتاب المدرسي صـ174 : 180


	المعايير
	نواتج التعلم
	المحتوي وموضوعات المنهج
	استراتيجيات التعلم
	أنشطة التعليم والتعلم
	أساليب تقويم المنهج
	أدلة وشواهد حدوث التعلم

	
	- أن يشرح الطالب خطوات نسخ ولصق نص محدد
2 – أن يتدرب الطالب على نسخ وقص ولصق نص محدد 
3 – أن يبدي الطالب اهتماما بأهمية عملية النسخ


	الفصل السابع

نسخ ، قص ولصق النص
Copy ,Cut ,and Paste
	البيان العملي


	يقوم الطالب بكتابة نص ونسخه ولصقه
يقوم الطالب بتطبيق النشاط صـ186&صـ190&صـ191
	أسئلة الكتاب صـ190&191

تطبيقات الكتاب صـ190&191

ناقش مع زملائك أهمية عملية النسخ 
	- ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب
- الكتاب المدرسي صـ190&191

	
	1- أن يذكر الطالب خطوات إدراج صورﻩ
2- أن يقوم الطالب بإدراج صورﻩ إلى المستند
3- أن يضيف الطالب صورا ويقوم بالتعديل فيها من خلال المستند

4- أن يدرك الطالب أهمية إدراج صورﻩ إلى المستند
	الفصل الثامن

استخدام الرسوم
Using graphics
	البيان العملي


	يقوم الطالب بإدراج صورﻩ
تطبيق النشاط صـ201


	اذكر خطوات إدراج صوره 

حل أسئلة الكتاب صـ201

تطبيق النشاط صـ201

ناقش مع زملائك أهمية إدراج الصورة إلى المستند


	- ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب
- الكتاب المدرسي صـ201

	
	1- أن بتعرف الطالب على خطوات إدراج Word Art

2- أن يستخدم الطالب Word Art في إنشاء أشكال جميله للعناوين
3- أن يدرك الطالب أهمية Word Art
	الفصل التاسع

استخدام الرسوم

Word Art
	البيان العملي
	يقوم الطالب بإدراج Word Art
تطبيق النشاط صـ209


	اكتب خطوات إدراج Word Art
تطبيق النشاط صـ209

ناقش مع زملائك أهمية Word Art


	- ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب


	المعايير
	نواتج التعلم
	المحتوي وموضوعات المنهج
	استراتيجيات التعلم
	أنشطة التعليم والتعلم
	أساليب تقويم المنهج
	أدلة وشواهد حدوث التعلم

	استخدام أدوات الإنتاج التكنولوجية في دعم التعليم وتحسينه
	1- أن يتعرف الطالب على خطوات إدراج جدول 
2- أن يقوم الطالب بتمثيل البيانات في جدول بيانات
3- ان يتعامل الطالب مع جدول البيانات
4- ان يدرك الطالب اهمية استخدام الجداول
	الفصل العاشر
استخدام الجداول
Using table
	البيان العملي
	يقوم الطالب بادراج الجدول صـ213

	سـ1 ماهى خطوات ادراج جدول؟
سـ2 قم بادراج جدول يحتوى على اسماء زملائك وارقام هواتفهم؟

سـ3 ماهى اهمية الجداول؟

 تطبيقات الكتاب صـ213


	ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب
الكتاب صـ213

	
	1- أن يشرح الطالب كيفية عمل تنسيق تلقائى للجدول 

2- ان يضيف الطالب تنسيقات تلقائيه للجدول
3- ان يقدرالطالب اهمية  التنسيق التلقائي للجدول
	الفصل الحادي عشر

التنسيق التلقائى للجدول

Table Auto format 

	العرض العملي
	يقوم الطالب بعمل تنسيق تلقائى للجدول صـ221


	اشرح خطوات التنسيق التلقائي للجدول

قم بعمل جدول ثم قم بعمل تنسيق تلقائي له

ناقش مع زملائك التنسيق التلقائي للجدول
	- ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب

	
	1- أن يشرح الطالب خطوات البحث والاستبدال

2- ان يبحث الطالب عن نص ما في مستند ويستبدله بنص اخر
3- ان يدرك الطالب اهمية البحث والاستبدال

	الفصل الثاني عشر
البحث والاستبدال

Finding & replacing
	
	يقوم الطالب بكتابة مقطع به كلمه مكرر ويستبدله بكلمه اخرى

نشاط صـ228


	اسئلة الكتاب صـ228

تطبيقات الكتاب صـ228

ناقش مجموعتك أهمية البحث والاستبدال
	- ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب
- الكتاب المدرسي صـ228



	المعايير
	نواتج التعلم
	المحتوي وموضوعات المنهج
	استراتيجيات التعلم
	أنشطة التعليم والتعلم
	أساليب تقويم المنهج
	أدلة وشواهد حدوث التعلم

	
	1- أن يتعرف الطالب علي خطوات الرأس والتذييل

2- أن يقوم الطالب بإدراج راس للمستند 
3- أن يقوم الطالب بإدراج ذيل للمستند
4- أن يدرك الطالب أهمية الرأس والتذييل
	الفصل الثالث عشر

الرأس والتذييل

Header & Footer
	البيان العملي
	* يقوم الطالب بإدراج راس للصفحة بعنوان مدرسة الفتح الخاصة

* يقوم الطالب بإدراج أرقام الصفحات كذيل للمستند


	اذكر خطرات عمل رأس وتذييل للصفحة

قم  بإدراج راس للصفحة بعنوان مدرسة الفتح الخاصة

قم بإدراج أرقام الصفحات كذيل للمستند

تكلم عن أهمية الرأس والتذييل


	- ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب


	أنتاج أعمال بسبطه ومبدعه نسبيا باستخدام ادوات الانتاج التكنولوجى
	1-ان يكتشف الطالب خطوات طباعة المستند

2-ان يتدرب الطالب علي طباعة المستند

3-ان يدرك الطالب اهمية طباعة المستندات
	الفصل الرابع عشر

طباعة المستند

Printing a Document
	البيان العملي 

الحوار والمناقشة
	* يقوم الطالب بتطبيق النشاط صـ239
	اسئلة الكتاب صـ239& صـ240 

وتطبيقات الكتاب صـ239& صـ240


	- ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب


	
	1- ان يذكر الطالب خطوات عمل حدود للصفحة

2- ان يقوم الطالب باضافة حدود للصفحة 
3- ان يضيف الطالب حدود حول النص المحدد
4- ان يدرك الطالب اهمية الحدود في المستند 

	الفصل الخامس عشر

استخدام الحدود
Using Border
	البيان العملي
	ان يقوم الطالب بتطبيق النشاط صـ245
	اذكر خطوات عمل حدود للصفحه

تطبيق النشاط صـ245

ماهي اهمية الحدود في المستند 
	- ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب


	المعايير
	نواتج التعلم
	المحتوي وموضوعات المنهج
	استراتيجيات التعلم
	أنشطة التعليم والتعلم
	أساليب تقويم المنهج
	أدلة وشواهد حدوث التعلم

	
	1- أن يتعرف الطالب علي كيفية تخطيط الصفحة

2- ان يقوم الطالب بتغيير اتجاه الطباعة  
3- ان يدرك الطالب اهمية تخطيط الصفحة للطباعة
	الفصل السادس عشر

تخطيط الصفحة
Page Setup
	البيان العملي
	يقوم الطالب بتطبيق النشاط صـ249
	س اكمل مايلي :

يمكن عمل تخطيط للصفح من خلال قائمة .....

تطبيق النشاط صـ249

ماهي اهمية تخطيط الصفحة للطباعة
	- ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب


	
	1- ان يتعرف الطالب علي طريقة استخدام المساعد

2- ان يتعرف الطالب علي المكونات الاساسية للشاشه الافتتاحية
3- ان يستخدم الطالب المساعد للبحث عن سؤال معين
4- ان يدرك الطالب اهمية استخدام المساعد
	الفصل السابع عشر

استخدام المساعد

Help
	البيان العملي

الحوار والاكتشاف
	يقوم الطالب بالبحث عن امر Save
	* خطوات البحث عن استخدام الامر Save
* قم بالبحث عن استخدام الامر Save
ناقش مع زملائك اهمية المساعد
	- ملف الإنجاز

- دفتر التحضير

- كراسات الطلاب



1

